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                                          सचूना लेखन 

• दनांक और थान के साथ भ व य म होने वाले काय म  आ द के वषय म द  गई ल खत 

जानकार  ‘सूचना’ कहलाती है।  

• सूचना दो कार क  हो सकती है – सुखद और दखुद। 

• सुखद सूचना – खेल, तयो गता, समारोह आ द। 

• दखुद सूचना – शोक सभा, याकम आ द। 

•  सूचना लेखन अ धकतर कमवा य वा य म लखा जाता है। 

• सूचना ायः तीन या चार वा य  म लखी जानी चा हए। 

• सूचना पूण और आसानी स ेसमझ म आने वाल  होनी चा हए। 

• सूचना सरल श द  म लखी जानी चा हए। 

• सूचना क  भाषा भावपूण और मया दत श द  म लखी जानी चा हए। 

• सूचना क  लखावट पठनीय होनी चा हए। 

• सूचना देने वाले का नाम या थान वशषे क  जानकार  होनी चा हए। 

• सूचना देने वाले के ह ता र और दनांक अव य लखा जाना चा हएl 

 



1. आपके व यालय म हदं  क वता वाचन तयो गता का आयोजन हो रहा है l इसम 
भाग लेने हेतु सा हि यक स म त के स चव क  ओर से क ा 6-10 के सभी व या थय  
के लए एक सूचना प  तैयार क िजए l 
 

 
                   
                      
                   च छ ज  व यालय, नेह  नगर, नई द ल  
 
10 जनू ,2024.                                        (क ा 6-10 के छा  के लए)  

                                 सचूना 
क वता वाचन तयो गता  

 
क ा 6-10 के छा  को सू चत कया जाता है क हमारे व यालय म हदं  वाद - ववाद 
तयो गता का आयोजन हो रहा है l ववरण इस कार है – 

                    दन & दनांक – सोमवार 17 जून, 2024. 
                    समय – सुबह 10 बजे स े12 बज ेतक  

                    वषय – देशभि त पर आधा रत क वताए ँ

                    थान – सभागार  

इ छुक छा  अपना नाम ी.मनोज तवार  को द l नाम जमा करने क  अं तम त थ –13 जून  
2024. 
 
अ.ब.स 

स चव- सा हि यक स म त  
 
 
 
 
 
 

 

 



II. धानंद गाडन, क याण स म त, मुंबई क  ओर से कॉलोनी के सम त नवा सय  के लए यह 
सूचना तैयार क िजए क दनांक 12 जनू 2024 को पानी क  लाइन  क  सफ़ाई के कारण ातः 
6:00 बज ेस ेसायं 6:00 बजे तक पानी नह ं आएगा – 

 

                      धानंद गाडन क याण स म त, मुंबई 
 

10 जनू, 2024                                      ( धानंद गाडन के नवा सय  के लए) 
                                 सूचना 
                           
                            जल आपू त म कटौती  

कॉलोनी के सम त नवा सय  को सू चत कया जाता है क पानी क  पाइप लाइन  क  सफ़ाई 
के कारण दनांक 12 जून, 2024 को ातः 6:00 बजे से सायं 6:00 बजे तक पानी क  आपू त बंद 
रहेगी l असु वधा के लए खेद है  – 
 
 
अ.ब.स 

स चव- धानंद गाडन क याण स म त 
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